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администрация БЕЛОГЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Белоглинский район 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
от_______  2014                                                                                                                  № _____
с. Белая Глина

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Тихорецкого городского поселения Тихорецкого района, в рамках реализации мероприятий административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края, п о с т а н о в л я ю:

          1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (прилагается).

2. Начальнику общего отдела администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинскогоо района Г.П.Михайлюк:

1) опубликовать настоящее постановление в СМИ и разместить на сайте администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района            www. belog-adm.do.am.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации В.Н.Сало.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Исполняющий обязанности главы

администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района
	                                         В.Н.Сало


ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

Белоглинского сельского поселения Белоглинского района

От_____ № _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – муниципальная услуга) на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района» (далее именуется - Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги муниципальной услуги признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  предоставлению администрацией Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, в том числе:

1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур;

2) упорядочения административных процедур;

3) устранения избыточных административных процедур, если это не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальным правовым актам муниципального образования Белоглинский район, правовыми актами Белоглинского сельского поселения Белоглинский район;

4) сокращения количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации;

5) снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами;

6) использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

7) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;

8) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица (далее - Заявители).

             1.2.Прием
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются непосредственно администрацией Белоглинского сельского поселения Белоглинский район, а также муниципальным казенным учреждением муниципального образования Белоглинский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Местонахождение МФЦ: 352120, Российская Федерация, Краснодарский край, Белоглинский район, село Белая глина, ул. Первомайская 161/А, Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 353040, Российская Федерация, Краснодарский край, Белоглинский район, с. Белая Глина, ул. Первомайская 161/А, телефон: 8(861 -54)7-25-24, 8(861 -54)7-20-40.
Электронный адрес:mfcbelglin@mail.ru.
Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Белоглинского сельского поселения Белоглинского района местонахождение:

почтовый адрес: 353040, Российская Федерация, Краснодарский край, Белоглинский  район, село белая Глина, ул.Чехова, 60.

Иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги

График работы: понедельник - четверг с 8-00 час. до 16-00 час., пятница с 8-00 час. до 15-00 час., перерыв с 12-00 час. до 12-00 час., выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8(861-54) 7-29-90.

Адрес электронной почты: belogadm@mail.ru
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

на официальном сайте администрации муниципального образования Белоглинский район в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» ( www belaya-glina.ru далее - официальный сайт);

на официальном сайте администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района www. belog-adm.do.am.
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru;
путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону 8(861-54) 7-29-90;

на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Подразделы стандарта

предоставления муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления муниципальной услуги

	2.1.Наименование муниципальной услуги
	Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Белоглинского сельского поселения Белоглинского района

	2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
	Распоряжение администрации о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

отказ в признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
	30 дней

	2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги)
	Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Устав Белоглинского сельского поселения Белоглинского района;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»

	2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Заявление по форме согласно приложения № 1 к административному регламенту (далее — заявление); документы, указанные в приложении № 2 к настоящему административному регламенту


	2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Нет

	2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Не представлены документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента

	2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ её взимания
	Бесплатно

	2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	При подаче запроса не должно превышать 30 минут; при получении результата не должно превышать 15 минут

	2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В день поступления заявления

	2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию заявителю. Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками).

Помещение оборудуется столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов).


3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

           3.1.Предоставление
муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема в приложении № 3 к административному регламенту):

приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

подготовка, принятие распоряжения Администрации о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направление в МФЦ заключения и распоряжения Администрации о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

           3.2.Порядок приёма и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в МФЦ или Администрацию с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

В течение одного рабочего дня специалист МФЦ передает заявление и прилагаемые к нему документы в общий отдел Администрации (далее - Общий отдел).

Специалист Общего отдела регистрирует и передает поступившие заявление и прилагаемые к нему документы главе Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (далее - Глава).
           3.3.Рассмотрение
заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Глава Администрации рассматривает заявление и направляет его в межведомственную комиссию при администрации  Белоглинского сельского поселения Белоглинского района (далее - Комиссия). Комиссия рассматривает заявление, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения процедуры - 2 дня.

           3.4.Подготовка
проекта распоряжения администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии Комиссией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения заявителю направляется письмо с уведомлением об отказе в признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с обязательной ссылкой на допущенные нарушения.

По окончании работы Комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. В случае обследования помещения Комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения.

При принятии Комиссией решения о предоставлении муниципальной услуги на основании полученного заключения специалист Администрации обеспечивает подготовку проекта распоряжения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и передаёт его на подписание главе Белоглинского сельского поселения Белоглинского района. Глава подписывает представленное распоряжение и возвращает его специалисту Администрации для регистрации и передачи в Общий отдел.

В 5 -дневный срок со дня принятия решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции заявителю выдается документ, подтверждающий принятие такого решения лично или его законному представителю.

При получении заключения и распоряжения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в Администрации заявитель либо его законный представитель расписывается на копии документа, которая остается в Администрации и ставит дату получения.

Распоряжение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции изготавливается в 3 экземплярах, 1 экземпляр хранится в администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, 1 экземпляр направляется собственнику жилья, 1 экземпляр направляется для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры - 30 дней.

3.5.Направление в МФЦ заключения и распоряжения администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

В случае подачи заявления через МФЦ, утвержденное заключение и распоряжение с сопроводительным письмом направляется Администрацией в МФЦ для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры - 1 день.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими административного регламента, в том числе полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой Белоглинского сельского поселения Белоглинского района или должностным лицом, исполняющим его обязанности (далее - должностное лицо).

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом плановых и внеплановых проверок. Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. Проверка может проводиться должностным лицом по обращению (жалобе) заявителя. В ходе проведения проверок должностное лицо выявляет нарушения и принимает меры к их устранению и недопущению.

За действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) должностным лицом при проведении проверок, должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих управления, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

           1)нарушение
срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)нарушение
срока предоставления муниципальной услуги;

           3)требование
у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

           4)отказ
в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, у Заявителя;

          5)отказ
в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

         6)затребование
с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

         7)отказ
должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.3.Жалоба
подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Белоглинского сельского поселения Белоглинского района или заместителю главы.
         5.4. Жалоба
может быть направлена по почте, через муниципальное казенное учреждение муниципального образования Белоглинский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Белоглинский  район (belaya-glina.ru), официального сайта администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района www. belog-adm.do.am. , либо портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

         5.5.Жалоба
должна содержать:

           1)наименование
управления, должностного лица управления, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

           2)фамилию,
имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

          3) сведения
об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления, либо муниципального служащего;

          4)доводы,
на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

           5.6.Жалоба
рассматривается главой Белоглинского сельского поселения
Белоглинского района или по его поручению заместителем главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

            5.7.По
результатам рассмотрения жалобы глава или по его поручению заместитель главы принимает одно из следующих решений:

            1)удовлетворяет
жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Белоглинский район, а также в иных формах;
            2)отказывает
в удовлетворении жалобы.

            5.8.Не
позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            5.9.В
случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Белоглинского сельского поселения Белоглинского района или по его поручению заместитель главы незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности главы 

Белоглинского сельского поселения 

Белоглинского района







          В.Н.Сало

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции

                          Примерная форма заявления

	Главе Белоглинского сельского поселения Белоглинского района

От (ФИО законного представителя, уполномоченного

Проживающего по адресу(адрес регистрации по месту жительства), тел.


                Заявление

          Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции расположенного по адресу:

Собственник(и) жилого помещения:

«
»
20
г. 
 


(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Исполняющий обязанности главы

Белоглинского сельского поселения 

Белоглинского района







          Н.В.Сало

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции»

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для рассмотрения заявлений о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Документы, которые Заявитель предоставляет самостоятельно: -нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

-план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

-заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.

Исполняющий обязанности главы
Белоглинского сельского
поселения Белоглинского района                        В.Н.Сало                              






























































































