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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОГЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЛОГЛИНСКОГО РАЙОНА

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _________2014 








      № __
С. Белая Глина 
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории 
Белоглинского сельского  поселения Белоглинского района»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Краснодарского края «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае» № 2695-КЗ от 23 апреля 2013 года, Уставом Белоглинского сельского поселения Белоглинского района постановляю: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.

2. Начальнику общего отдела администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района Г.П.Михайлюк:

1. опубликовать настоящее постановление в СМИ и разместить на сайте администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района            www. belog-adm.do.am.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района В.Н.Сало.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Белоглинского сельского поселения 

Белоглинского района



                                    А.В.Андросов
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 
Белоглинского сельского поселения 
Белоглинского района

                                                                                              от            №___  
Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района
1. Общие  положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги          «Выдача порубочного билета на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района» (далее именуется - Административный регламент)разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, в том числе:

1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур;

2) упорядочения административных процедур;

3) устранения избыточных административных процедур, если это не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальным правовым актам муниципального образования Белоглинский район, правовыми актами Белоглинского сельского поселения Белоглинский район;

4) сокращения количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации;

5) снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами;

6) использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

7) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;

8) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются как физические, так и юридические лица (далее – получатель муниципальной услуги).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача  порубочного билета  территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами; 
1) Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06 октября 2003 года; 
2) Закон Краснодарского края «Об административных правонарушениях» № 608-КЗ от 23 июля 2003 года; 
3) Закон Краснодарского края «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае» № 2695-КЗ от 23 апреля 2013 года;

4) Устав Белоглинского сельского поселения Белоглинского района; 
2.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, расположенная по адресу: 353040, Белоглинский район, с. Белая Глина ,улица Чехова, 60 Телефон: 8(86154)7-20-98. Факс: 8(86154)7-28-94;

2.3.1. При оказании муниципальной услуги, в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решения, уполномоченные лица осуществляют взаимодействие с Муниципальным казенным учреждением муниципального образования Белоглинский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МКУ «МФЦ»), взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти и органами местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги организациями и учреждениями, имеющими сведения, необходимые для принятия решения и качественного оказания муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги участвует: межведомственная комиссия Белоглинского сельского поселения (далее – МВК).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача порубочного билета на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, либо отказ в выдаче порубочного билета. 

2.5. Администрация Белоглинского сельского поселения Белоглинского района в течение десяти рабочих дней со дня подачи заявления производит расчет размера платы.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления граждан и юридических лиц   (простая письменная форма заявления).

2.7. Муниципальная услуга предоставляется в следующих случаях:
2.7.1. Строительство,  реконструкция зданий, сооружений, благоустройство территории.
       2.7.2. Проведение    санитарных    уборок    (в том числе – удаление аварийных, больных   деревьев   и   кустарников) и  реконструкция   зеленых   насаждений.
       2.7.3. Обеспечение   нормативного    светового   режима   в  жилых  и  нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями.
2.7.4. Чрезвычайные  ситуации природного и техногенного характера и ликвидация их последствий, ремонт подземных коммуникаций  и  капитальных инженерных сооружений (в этих случаях выдача порубочного билета на вырубку (пересадку) зеленых насаждений выдается в течение 72 часов с момента начала работ).

В остальных   случаях  выдается  отказ  в предоставлении  муниципальной услуги.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.9. Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в течение дня, в котором подано заявление.

2.10. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.11. Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком: Вторник: с 8:00 – до 16:00, пятница: с 8:00 – до 15:00. Перерыв с 12:00 до 13:00.

2.12.  К заявлению прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) информация о сроке выполнения работ;

4) банковские реквизиты заявителя.
2.13. Основанием    для    начала  предоставления  муниципальной услуги является обращение граждан или юридических лиц с письменным заявлением в администрацию Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.

2.14. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги служит несоответствие предоставленных документов  требованиям  настоящего административного регламента.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются путем сбора, и обработки информации с целью оценки эффективности  функционирования органов местного самоуправления в части предоставления  муниципальной услуги населению.

2.16. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.17. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги: 
       2.17.1. Информирование граждан о процедуре исполнения  муниципальной услуги может осуществляться в устной на личном приеме и по телефону), письменной формах, а также в форме публичного информирования;
       2.17.2. При ответах на устные обращения и обращения по телефону информирование получателей муниципальной услуги должно проходить с учетом следующих требований: 

1) специалисты  администрации подробно и в тактичной (корректной) форме информируют получателей муниципальной услуги по интересующим их вопросам;
2) специалист   администрации представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;

3) при невозможности специалиста администрации, принявшего устное обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить  на  поставленные вопросы, получатель муниципальной услуги должен быть переадресован (переведен) к другому специалисту администрации, либо ему должен быть сообщен  телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
       2.17.3. Информирование об оказании муниципальной услуги включает:
       1) размещение соответствующей информации на информационном стенде в администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района;
       2) размещение информации на официальном сайте администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района и в сети Интернет;
       3) предоставление консультации специалистами администрации по телефону или на личном приеме.

2.17.4. На информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги, и в сети Интернет размещается следующая информация:
1) информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
       3) образцы заполнения форм документов для получения информации при исполнении муниципальной услуги;

4) режим приема получателей муниципальной услуги;

5) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений,  наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.17.5. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном контакте с получателями муниципальной услуги. Получатели муниципальной услуги в обязательном порядке информируются специалистами администрации о приостановлении оказания муниципальной услуги.

2.17.6. Официальный сайт Белоглинского сельского поселения Белоглинского района в сети Интернет – www. belog-adm.do.am.
2.17.7. Информация по порядку оказания муниципальной услуги предоставляется:
1) по письменному обращению (заявлению);

2) по телефону;

3) при личном обращении;

4) на информационных стендах в администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.
2.17.8. Реестр зеленых насаждений размещается на официальном сайте администрации поселения, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
       2.17.9. По письменным заявлениям ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
      2.17.10. Ответы направляются получателю муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 дней со дня  регистрации заявления, либо выдаются на руки заявителю при личном обращении с соблюдением вышеуказанного срока.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при оказании муниципальной услуги (приложение блок-схема оказания муниципальной услуги); 
3.2 Оформление порубочного билета

1. Лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, для которой требуется вырубка (уничтожение) зеленых насаждений, для получения порубочного билета подают в местную администрацию поселения, заявление о необходимости выдачи указанного билета. В заявлении указывается основание необходимости вырубки (уничтожения) зеленых насаждений.

2. Администрация поселения в течение десяти рабочих дней со дня подачи заявления производит расчет размера платы.

3. Администрация поселения в соответствии с актом обследования по установленной форме, а также после внесения платы выдает заявителю порубочный билет в течение трех дней. Форма акта обследования разрабатывается и утверждается  администрацией поселения. Администрация поселения  ведет учет оформленных порубочных билетов.

4. Плата вносится на единый счет местного бюджета с указанием назначения платежа.

5. Процедура оформления порубочного билета осуществляется бесплатно.

6. Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.

7. Если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, субъект хозяйственной и иной деятельности освобождается от обязанности платы.

8. Обо всех производимых работах по устранению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций организации, осуществляющие обрезку, вырубку (уничтожение) зеленых насаждений, обязаны проинформировать  администрацию поселения.

9. Основаниями для отказа в выдаче порубочного билета служат:

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2) наличие недостоверных данных в представленных документах;

3) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в естественных условиях;

б) памятники историко-культурного наследия;

в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.

10. Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа.
3.3. Прием и регистрация заявления о выдаче порубочного билета на вырубку (пересадку) зеленых насаждений:
1) Получатель муниципальной услуги обращается в администрацию  с заявлением или направляет его по почте. Заявление составляется на имя главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района.

2) Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящей документации. Заявление поступает для рассмотрения к специалистам администрации.

3) Рассмотрение заявления и проведение комиссией по обследованию зеленых насаждений, расположенных на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, (далее – Комиссия) обследования зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке (пересадке):

4) Специалисты администрации течение 5-ти дней с момента поступления заявления собирают Комиссию для выезда на  обследование заявляемых к вырубке (пересадке) зеленых насаждений.

5) Комиссия в течение 10 дней после поступления заявления проводит обследование зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке (пересадке).

3.4. Составление акта по результатам обследования:

1) По результатам проведенного обследования в течение трех дней составляется акт обследования  зеленых  насаждений  (далее – Акт), в котором обосновывается необходимость или отсутствие  необходимости вырубки (пересадки)  зеленых насаждений. 

3.5. Принятие решения о выдаче или отказе в выдаче порубочного билета на вырубку (пересадку) зеленых насаждений:
1. В случае определения Комиссией необходимости вырубки (пересадки) зеленых насаждений административная процедура завершается выдачей порубочного билета   на вырубку (пересадку) зеленых насаждений, которое дает право на незамедлительное проведение работ.
2. В случае уничтожения зеленых насаждений компенсационное озеленение производится на том же участке земли, где они были уничтожены, причем количество единиц растений и занимаемая ими площадь не должны быть уменьшены, либо компенсационное озеленение производится на другом участке земли, но на территориях тех административно-территориальных единиц (населенных пунктов), где были уничтожены зеленые насаждения. В этом случае озеленение производится в двойном размере, как по количеству единиц растительности, так и по площади.

1) При формировании органами местного самоуправления новых земельных участков под индивидуальное жилищное строительство, занятых зелеными насаждениями, компенсационное озеленение производится в количестве, равном количеству зеленых насаждений, находящихся на указанных участках, за счет средств местного бюджета.

2) Компенсационное озеленение производится в ближайший сезон, подходящий для посадки (посева) зеленых насаждений, но не позднее одного года со дня уничтожения зеленых насаждений.

3) Видовой состав и возраст зеленых насаждений, высаживаемых на территории муниципального образования в порядке компенсационного озеленения, устанавливаются местной администрацией поселения.

4) Параметры посадочного материала должны быть не менее:

а) у субтропических ценных растений высота - 1,5 - 2 м, ком земли - 1,0 x 0,8 м;

б) у субтропических растений длина окружности ствола - 8 - 10 см, высота - 2 - 3 м, ком земли - 0,5 х 0,4 м;

в) у деревьев хвойных высота - 1,5 - 1,7 м, ком земли - 0,8 х 0,6 м;

г) у деревьев лиственных 1-й группы длина окружности ствола - 8 - 10 см, ком земли - 0,5 х 0,4 м;

д) у деревьев лиственных 2-й группы длина окружности ствола - 8 - 10 см, ком земли - 0,5 х 0,4 м;

е) у деревьев лиственных 3-й группы длина окружности ствола - 8 - 10 см, ком земли - 0,5 х 0,4 м;

ж) у кустарников высота - 0,3 м.

Длина окружности ствола измеряется на высоте 1,3 - 1,5 м.

5) Создание зеленых насаждений на территориях новых микрорайонов в  сельском поселении не может рассматриваться как компенсационное озеленение.
3. При выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, готовится мотивированный ответ  на имя заявителя. 
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их   непосредственным руководителем. 

4.2. Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, за правильность выполнения процедур по приему. 

4.3.Текущий контроль осуществляется заместителем главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. По результатам проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения

и действия (бездействия) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем  решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых органом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые  заместителем  главы  Белоглинского сельского поселения  Белоглинского района рассматриваются непосредственно главой  Белоглинского сельского поселения  Белоглинского района. 

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать: 

5.4.1 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой Белоглинского сельского поселения Белоглинского района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких  исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Белоглинского сельского поселения Белоглинского района  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Белоглинского сельского поселения 
Белоглинского района                                                                   А.В.Андросов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному

регламенту по предоставлению

муниципальной услуги

«Выдача порубочного билета на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района»  

Главе Белоглинского сельского

поселения Белоглинского района 

___________________________

от_________________________

___________________________

 (фамилия, имя, отчество гражданина наименование юридического лица)

зарегистрированного(ой) по 

адресу: ___________________________

                                                                   телефон____________________

Заявление

Прошу Вас выдать порубочный билет на вырубку (пересадку) зеленых насаждений на земельном участке   ______________________________________

Причина вырубки (уничтожения) зеленых насаждений      ____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Срок проведения работ с «_____»____________ 20__г.  по  «____» ____________ 20__ г.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________

2) _____________________________________________________________

3) _____________________________________________________________

4) _____________________________________________________________

Подпись лица, подавшего заявление:

«____» ________ 20__г.  _______________  ____________________________

                (дата)                                     (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи заявителя)

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                   «___» ________ 20___г.

Входящий номер регистрации заявления            _________________________

Выдана расписка в получении документов         «___» ________20___г. № __

Расписку получил:                                                 «___» _________20___г.

                                                                                       ________________________________                              

(подпись заявителя)

______________________________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица,  

______________________________________                         
 принявшего заявление), (подпись)  

Глава Белоглинского сельского поселения

Белоглинского района                                                                           А.В.Андросов
ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту

«Выдача порубочного билета  на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района

БЛОК-СХЕМА

процедуры подготовки выдачи порубочного билета на вырубку (пересадку) зеленых насаждений  на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию Белоглинского поселения Белоглинского района  заявление о подготовке выдачи порубочного билета на вырубку (пересадку) зеленых насаждений  на территории Белоглинского сельского поселения 
Белоглинского района



	Заместитель главы Белоглинского сельского поселения Белоглинского района проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению  и в  течении 5 дней с момента поступления заявления  собирает  комиссию  для обследования на вырубку (пересадку) зеленых насаждений  на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района



	Комиссия в течении 10 дней после поступления заявления проводит обследование и составляет акт на вырубку (пересадку) зеленых насаждений  на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района или отказ



	Заявитель получает  порубочный билет или отказ на отказ в его получении  на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района


ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к Административному регламенту

«Выдача порубочного билета  

на территории Белоглинского сельского поселения Белоглинского района

  УТВЕРЖДАЮ

глава Белоглинского сельского поселения Белоглинского района                                                             ___________________ (_______________)

                                                            

 «_____»_________________ 20______     

АКТ

                    обследования зеленых насаждений

           № __________ от "____" ___________ 20___ года

По заявлению № ____ от «___» _______________ 20__ года

_________________________________________________________________

(наименование заявителя, почтовый адрес)

_________________________________________________________________

проведено обследование земельного участка, расположенного

_________________________________________________________________

(адрес, месторасположение)

В  результате  проведенного  обследования  установлено,  что  на  земельном участке  произрастают  следующие зеленые  насаждения

	№
п/п
	Номер
на  
поде-
ревной
съемке
	Порода,
вид  
зеленых
насаж-
дений 
	Диаметр
ствола 
(для  
деревьев
- на  
высоте 
1,3 м) 
см   
	Возраст 
кустарни-
ков, живых
изгородей,
цветников
лет   
	Площадь
газонов
м2   
	Характе-
ристика 
состоя-
ния   
зеленых
насаж- 
дений  
	Заключение
(вырубить,
пересадить,
сохранить)
	Приме
чание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заключение:   __________________   порубочный  билет  заявителю.

             (выдать/не выдать)

Исполнитель: _____________________________________________________

                       (должность, подпись, ф.и.о.)

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Административному регламенту

«Выдача порубочного билета  на вырубку

 (пересадку) зеленых насаждений

на территории Центрального сельского поселения
 Белоглинского района
  УТВЕРЖДАЮ

глава Центрального сельского поселения 
Белоглинского района                                                             ___________________ (_______________)

                                                            

 «_____» _________________ 20______     

РАСЧЕТ 

компенсационной стоимости зеленых насаждений 

На земельном участке, расположенном:_________________________________________________________

Наименование застройщика, собственника, арендатора, пользователя ____________________________

	№

п/п
	Номер на подеревной съемке
	Порода, вид зеленых насаждений
	Оценочная стоимость посадки одной единицы, штук, кв.м.
	Оценочная стоимость одной  единицы посадочного материала, штук, кв.м.
	Оценочная стоимость годового  ухода за одной единицей, штук, кв.м.
	Количество лет восстановительного периода
	Коэффициент поправки на местоположение зеленых насаждений на территории  поселения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Размер платы при уничтожении i-го вида зеленых насаждений (деревья, кустарники, травяной покров, цветники, заросли) определяется по формуле: Скоi=( Спi+Смi+Суi x Квд) x Км x Втi x 1,05,

где  Скоi — размер платы при уничтожении i-го вида зеленых насаждений (рублей);

Спi — оценочная стоимость посадки одной единицы (штук, кв.м.)  i-го вида зеленых насаждений (рублей);

Смi - оценочная стоимость одной единицы посадочного материала (штук, кв.м.)  i-го вида зеленых насаждений (рублей);

Суi - оценочная стоимость годового ухода за одной единицей (штук, кв.м.)  i-го вида зеленых насаждений (рублей);

Квд — количество лет восстановительного периода, учитываемого при расчете платы при уничтожении зеленых насаждений;

Км — коэффициент поправки на местоположение зеленых насаждений на территории поселения;

Втi — количество зеленых насаждений  i-го вида, подлежащих уничтожению (штук, кв.м.);

1,05 — коэффициент, учитывающий затраты на проектирование (по необходимости)

Размер платы, подлежащий внесению заявителем, определяется как сумма платы за все виды зеленых насаждений, подлежащих уничтожению заявителем и составляет ____________________________________________

Исполнитель ______________________________________________

                                                   (должность, ф.и.о., дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к Административному регламенту

«Выдача порубочного билета  на вырубку

 (пересадку) зеленых насаждений

на территории Центрального сельского поселения Белоглинского района
Не допускать ведение работ без размещения      ___________________

информации на щитах или досках объявлений      ___________________

Порубочный билет

№ ______ от «_____» _____________ 20____ года

Кому ____________________________________________________________

наименование застройщика, собственника, арендатора,

пользователя, почтовый индекс, адрес

_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц)

_________________________________________________________________

Настоящим разрешается производить работы

_________________________________________________________________

(наименование работ: вырубка (снос), санитарная рубка,рубка ухода, вырубка (снос) в связи реконструкцией)

на земельном участке, расположенном: _______________________________

_________________________________________________________________

Основание выдачи порубочного билета: акт обследования зеленых

насаждений от «___» _________ 20___ года.

Оплата компенсационной стоимости

_________________________________________________________________

(расчет компенсационной стоимости от «____» ________ 20__ г.)

Разрешается:

вырубить _____________________________________________ шт. деревьев

сохранить ____________________________________________ шт. деревьев

Место вывоза срубленных зеленых насаждений и порубочных остатков

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Договор с организацией - производителем работ: (собственными силами) _________________________________________________________________

              (наименование организации, реквизиты договора)

_________________________________________________________________

Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений сообщить в администрацию Центрального сельского поселения Белоглинского района не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до назначенного срока.

Срок действия порубочного билета __________________________________

Глава Центрального сельского поселения

Белоглинсколго района

______________________ (__________________)                                                      

Порубочный билет получил

_________________________________________________________________

(должность, организация, ф.и.о., подпись, телефон)

_________________________________________________________________

Отметка о вывозе срубленной древесины и порубочных остатков,

пересадки зеленых насаждений______________________________________

_________________________________________________________________

Информацию о выполнении работ сообщить в администрацию Центрального сельского поселения Белоглинского района в течение 5 (пяти) рабочих дней после завершения работ.

Порубочный билет закрыт 

_________________________________________________________________

(дата, подпись должностного лица администрации)

Исполнитель:_____________________________________________________

