Вы можете направить предложения и замечания, заключения по результатам проведения публичного обсуждения и независимой экспертизы в адрес Администрации Баклашинского сельского поселения: 666021, Иркутская область, Шелеховский район, с. Баклаши, ул.8 Марта, д.12, тел/факс (39550) 74-310,  e-mail: balk/adm.@mail.ru, info@admbaklashinsky.ru в течение 30 дней со дня размещения проекта административного регламента.

ПРОЕКТ

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям на основании заявления»
I. Общие положения
1. Административный регламент администрации Баклашинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям на основании заявления» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для ее получателей.
2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Баклашинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям на основании заявления». 

3. Получателями муниципальной услуги являются: многодетная семья, состоящая из родителей (усыновителей) или единственного родителя (усыновителя), а также трех и более детей, не достигших возраста 18 лет на дату подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка, место жительства которых находится в Иркутской области.

4. Земельные участки для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) предоставляются гражданам в пределах норм, установленных Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан».
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Общие положения

5. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям на основании заявления.

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу -  администрация Баклашинского сельского поселения (далее – администрация).

Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации Баклашинского сельского поселения (далее по тексту – специалисты администрации). 
Место нахождения администрации Баклашинского сельского поселения: Иркутская область, Шелеховский район, с. Баклаши, ул. 8 Марта, д. 12, кабинет № 8.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться через Государственное автономное учреждение «Иркутский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

7. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие:

-Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области Шелеховский отдел (Росреестр);

-филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы муниципальной  регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области (далее - филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Иркутской области);
-Управление министерства социального развития опеки и попечительства Иркутской области по Шелеховскому району.
Информация о месте нахождения и графиках работы данных органов и организаций может быть получена на их официальных сайтах в сети Интернет или по справочным телефонам:

-официальный сайт Управления Росреестра по Иркутской области -www.to38.rosreestr.ru, адрес электронной почты 38_upr@rosreestr.ru, справочный телефон 8(3952) 450-100; 

-официальный сайт филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области  - www.to38.rosreestr.ru, адрес электронной почты fgu38@u38.rosreestr.ru, справочный телефон 8(3952) 286-460;
-официальный сайт Управления министерства социального развития опеки и попечительства Иркутской области - http://www.irkobl.ru, адрес электронной почты shelehov@sobes.admirk.ru, справочные телефоны (39550) 4-14-10, 4-37-69. 

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома);

2) обоснованный письменный отказ в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома).

9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 59 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, за исключением времени осуществления кадастровых работ и кадастрового учета земельного участка. 

Срок исправления ошибок в документах, направленных (врученных) заявителю при  оказании муниципальной услуги, не должен превышать 10 рабочих дней с даты обнаружения ошибки или получения от заявителя заявления об ошибке.
При обращении заявителя в МФЦ передача заявлений в Администрацию обеспечивается в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Баклашинского сельского поселения.
10. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

-Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);
-Жилищным кодексом Российской Федерации («Российская газета»,  12.01.2005, № 1,  «Парламентская газета», 15.01.2005, № 7-8,  Собрание  законодательства  Российской Федерации  03.01. 2005,  № 1 (часть I) ст. 14);

-Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета»  08.12 1994, № 238-239,  Собрание законодательства Российской Федерации 05.12.1994, № 32 ст. 301, «Российская газета»  06.02.1996, 07.02.1996, 08.02.1996, № 23, 24, 25,  Собрание законодательства Российской Федерации  29.01.1996, № 5 ст. 410, «Российская газета» 28.11.2001, № 233, в «Парламентская газета»  28.11.2001, № 224, Собрание законодательства Российской Федерации  03.12. 2001, № 49 ст. 4552, «Российская газета» 22.12. 2006, № 289,  «Парламентская газета»  21.12. 2006, № 214-215,  Собрание законодательства Российской Федерации  25.12.2006, № 52 (часть I) ст. 5496)

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003 № 40, ст. 3822);
- Федеральным законом от 27.05.2014 № 136-ФЗ «О внесении изменений в статью 26.3 Федерального закона "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  («Российская газета» 30.05. 2014, № 121);

-Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» 30.10.2001, № 211-212);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

      -Федеральным законом от 27.07.2006, № 152 «О персональных данных» («Российская газета» от 29.07. 2006, № 165,  «Парламентская газета» 03.08. 2006, № 126-127,  Собрание законодательства Российской Федерации  31.07. 2006, № 31 (часть I) ст. 3451)

-Законом Иркутской области от 12.03.2009, № 8-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» («Областная», 20.03.2009, № 30) (далее – Закон области 8-оз);

-решением Думы Баклашинского сельского поселения от 26.03.2015 № 13-рд «Об утверждении Положения о порядке распоряжения земельными участками на территории Баклашинского сельского поселения («Правовые акты Баклашинского сельского поселения», № 76, 31.03.2015).
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в приемной администрации Баклашинского сельского поселения, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Баклашинского сельского поселения, а также графиков личного приема граждан на официальном сайте администрации Баклашинского сельского поселения в сети Интернет (www.admbaklashinsky.ru).

Сведения о местонахождении и адресе администрации Баклашинского сельского поселения: с. Баклаши, ул. 8 марта, дом 12. 

Почтовый адрес для направления письменных обращений: 666021, Россия, Иркутская область, Шелеховский район, село Баклаши, ул. 8 Марта, д. 12.
Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу администрации Баклашинского сельского поселения: bakl/adm.@mail.ru, info@admbaklashinsky.ru. 

12. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания администрации Баклашинского сельского поселения.

Часы работы администрации: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, пятница с 8.00 до 12.00 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час.
Прием граждан проводится в понедельник-вторник с 8.00 часов до 12.00 часов и с 13.00 часов до 17.00 часов, кроме выходных дней (суббота, воскресенье) и нерабочих праздничных дней.

13. С целью информирования заявителей, непосредственно посещающих администрацию Баклашинского сельского поселения, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

-режим работы администрации;

-почтовый адрес администрации;
-адрес официального сайта и электронной почты администрации Баклашинского сельского поселения;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления. 

14. При ответах на устные обращения граждан (по телефону или лично) специалисты администрации подробно и корректно (с использованием официально-делового стиля речи) информируют обратившихся о порядке и сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию.

15. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации Баклашинского сельского поселения.  
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 
-времени приёма и выдачи документов; 
-сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
16.  При обращении на личный прием к специалисту, в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

17. Специалисты, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

18. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

19. Граждане имеют право обратиться за консультацией в письменной форме. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».   
20. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.
3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
21. Основными показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытая и общедоступная информация о предоставлении муниципальной услуги;
2) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;
3) наличие необходимых условий, удобный график работы для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Баклашинского сельского поселения;
5) соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, предусмотренных административным регламентом и действующим законодательством.
22. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, поступивших в администрацию.

3) соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего регламента.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется также на базе ГАУ«МФЦ ИО», расположенного по адресу: Иркутская область, город Шелехов, 1 квартал, дом 10. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ регулируются административным регламентом деятельности многофункционального центра. 
4. Перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

23.1. Для предоставления муниципальной услуги заявители подают в администрацию Баклашинского сельского поселения 
1) заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям в порядке очередности по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (далее - заявление);
2) копии (копия) паспортов (паспорта) родителей (усыновителей, опекунов или попечителей), единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя), детей, достигших возраста 14 лет, заверенные в установленном законодательством порядке;

3) копии свидетельств о рождении детей, заверенные в установленном законодательством порядке;

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления представителем заявителей.

23.2. Заявление, а также иные документы, указанные в подпункте 23.1 настоящего  административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, и направлены в администрацию с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области.
24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

24.1. Для принятия решения о предоставлении земельных участков многодетным семьям на основании заявления специалисты администрации запрашивают в органах государственной  власти, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, следующие документы:

-кадастровый паспорт земельного участка;

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;
-копию акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, заверенную в установленном законодательством порядке. 
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в представлении муниципальной  услуги.

Документы, перечисленные в настоящем подпункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

24.2. Специалисты администрации не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе предоставлять указанные документы и информацию в предоставляющие муниципальную услугу органы по собственной инициативе.
25. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги, отсутствуют.

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, являются:

1) цель использования испрашиваемого земельного участка не соответствует документам территориального планирования, градостроительному регламенту;

2) до дня подачи заявления о предоставлении земельного участка в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о распоряжении им иным способом, предусмотренным законодательством;

3) до момента подачи заявления о предоставлении земельного участка поступило заявление иного лица о выборе данного земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта или заявление о предоставлении данного земельного участка при наличии возможности предоставления земельного участка указанному лицу без проведения торгов;

4) одному из заявителей предоставлен земельный участок в собственность бесплатно в случаях, указанных в статье 2 Закона области 8-оз.

6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
27. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) цель использования испрашиваемого земельного участка не соответствует документам территориального планирования, градостроительному регламенту;

2) до дня подачи заявления о предоставлении земельного участка в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о распоряжении им иным способом, предусмотренным законодательством;

3) до момента подачи заявления о предоставлении земельного участка поступило заявление иного лица о выборе данного земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта или заявление о предоставлении данного земельного участка при наличии возможности предоставления земельного участка указанному лицу без проведения торгов;

4) одному из заявителей предоставлен земельный участок в собственность бесплатно в случаях, указанных в статье 2 Закона области 8-оз.   
7. Информация о процедуре оказания муниципальной услуги

29. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

30. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении заявителя (представителя заявителя) на личный приём к специалисту администрации Баклашинского сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

31. Срок и порядок регистрации заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.  

Любое заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации:

-в течение 15 минут с момента личного обращения заявителя (представителя заявителя) к специалисту администрации;

-в течение 1 рабочего дня с момента поступления письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Баклашинского сельского поселения, направленного с использованием почтовой связи или информационно-коммуникационной сети «Интернет».

32. Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистами администрации в журнале регистрации заявлений. В ходе регистрации каждому заявлению присваивается номер и проставляется дата его регистрации.

33. В целях обеспечения конфиденциальности сведений заявителей одновременный прием двух и более заявителей (представителей заявителей) одним специалистом администрации не допускается.

34. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:
1) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях;
2) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;
3) места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;
4) место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) прием заявителей ведется в порядке живой очереди;
6) каждое рабочее место специалистов администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой;
7) здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.
35. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Описание последовательности административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;

2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги; 
3) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка:

4) принятие решения о предоставлении земельного участка.

В приложении № 1 к настоящему административному регламенту приводится блок-схема предоставления муниципальной услуги.

2. Описание административной процедуры

«Приём и регистрация заявления о предоставлении земельного участка»

37. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителей с заявлением о предоставлении земельного участка в администрацию либо поступление такого заявления по почте с приложением документов, которые заявители предоставляют самостоятельно в соответствии с подпунктом 23.1 настоящего административного регламента. 
38. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты администрации, осуществляющие прием заявления.

39. Административная процедура при обращении заявителя в администрацию включает следующие административные действия:

1) проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, а также проверка документов, подтверждающих полномочия представителя заявителей на осуществление  действий от имени заявителей, в случае подачи заявления через доверенное лицо; 

2) проверка комплектности представленных документов; 

3) сличение представленных экземпляров оригиналов и копий документов, выполнение на них надписи об их соответствии подлинным экземплярам, заверение копий документов специалистом администрации, осуществляющим прием документов, своей подписью с указанием фамилии и инициалов;  

4) прием заявления от заявителя с приложенными документами;

5) оформление и выдача заявителю расписки в приеме документов (по форме согласно Приложению № 3 к настоящему регламенту) и передача расписки заявителю.

40. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, специалист администрации, осуществляющий прием документов, в течение 5 рабочих дней готовит и направляет  заявителю письменный отказ  в приеме документов с указанием причин за подписью главы Баклашинского сельского поселения.

41. При подаче заявления по почте в администрацию административная процедура включает в себя следующие административные действия: 

1) проверка комплектности представленных документов; 

2) при установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, в течение 5 рабочих дней направление заявителю письменного отказа в приеме документов с указанием причин за подписью главы Баклашинского сельского поселения.

42. Поступившее в администрацию письменное заявление подлежит регистрации в соответствии с пунктом 31 настоящего административного регламента.
43. Срок выполнения административной процедуры не более 5 рабочих дней.

44. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении земельного участка.

3. Описание административной процедуры

«Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги»

45. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и отсутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги.

46. Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист администрации, предоставляющий муниципальную услугу.

47. В течение 1 дня после регистрации заявления с приложением комплекта документов специалист администрации, предоставляющим муниципальную услугу, при необходимости, осуществляет подготовку запросов на получение сведений, являющихся муниципальной услугой, в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации:

-кадастровый паспорт земельного участка - филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Иркутской области;

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на земельный участок - Росреестр;

-копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя - Управление министерства социального развития опеки и попечительства Иркутской области по Шелеховскому району.
48. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

49. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

50. Способом фиксации административной процедуры является регистрация в журнале учета заявлений поступивших сведений.

4. Описание административной процедуры

«Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка»

51. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту администрации, документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

52. Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист администрации, предоставляющий муниципальную услугу.

53. Административная процедура  при обращении заявителя в администрацию включает следующие административные действия:

1) оценка представленных (полученных) документов на предмет наличия правовых оснований для принятия решения о предоставлении земельного участка - в срок не позднее 30 календарных дней со дня  регистрации заявления о предоставлении земельного участка;

2) при наличии правовых оснований - подготовка и направление простым почтовым отправлением либо выдача непосредственно заявителю (его представителю) извещения о возможности предоставления земельного участка за подписью главы Баклашинского сельского поселения - в срок не позднее 43 календарных дней со дня  регистрации заявления о предоставлении земельного участка;

3) при отсутствии оснований в срок не позднее 43 календарных дней со дня  регистрации заявления о предоставлении земельного участка:

а) подготовка и направление заявителю одновременно обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка, извещения о включении заявителя в Список граждан, заявивших на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) на территории Баклашинского сельского поселения в порядке очередности (далее - Список) – в случаях, предусмотренных подпунктами 1-3 пункта 28 настоящего административного регламента, если заявители не включены в указанный Список. Датой включения заявителей в Список является дата подписания и регистрации обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка, извещения о включении заявителя в Список;

б) подготовка и направление заявителю обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения о предоставлении земельного участка – в случае, предусмотренном подпунктом 4 пункта 28 настоящего административного регламента.

54. Срок выполнения административной процедуры не более 43 календарных дней  со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

55. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю:

1) извещения о возможности предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) на территории Баклашинского сельского поселения;

2) обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) на территории Баклашинского сельского поселения и извещения о включении заявителя в Список;

3) обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) на территории Баклашинского сельского поселения.

5. Описание административной процедуры

«Принятие решения о предоставлении земельного участка»

56. Основанием для начала исполнения административной процедуры  является поступление в администрацию Баклашинского сельского поселения сведений о кадастровом учете земельного участка (предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка). 

57. Административная процедура включает следующие административные действия:

1) размещение в газете «Шелеховский вестник» информационного сообщения о возможном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) на территории Баклашинского сельского поселения - в срок не позднее 10 календарных дней со дня  наступления обстоятельств, указанных в пункте 56 настоящего административного регламента;

2) направление запроса о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка в орган кадастрового учета, в случае если данный документ не представлен заявителем самостоятельно - в срок не более 2 рабочих дней со дня  наступления обстоятельств, указанных в пункте 56 настоящего административного регламента;

3) не позднее 7 календарных дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка проекта постановления администрации Баклашинского сельского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома), обеспечение его согласования, подписания, направление (выдача) его заявителю – при наличии правовых оснований;

4) не позднее 7 календарных дней со дня получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка, обеспечение его согласования, подписания, направление (выдача) его заявителю – при наличии основания, предусмотренного подпунктом 4 пункта 28 настоящего административного регламента.

58. Срок административной процедуры составляет не более 14 календарных дней со дня постановки земельного участка на кадастровый учет или предоставления заявителем  в администрацию поселения кадастрового паспорта земельного участка.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата административной процедуры составляет не более 15 минут.

59. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю:

1) копии постановления администрации Баклашинского сельского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) на территории Баклашинского сельского поселения;

2) обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка.

Результат административной процедуры направляется простым почтовым отправлением либо выдается непосредственно заявителю (его представителю). 

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
60. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием ими решений

60.1. Основными задачами текущего контроля являются:

-обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной  услуги;

-выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной  услуги;

-выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной  услуги;

-принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной  услуги.

60.2. Текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим административным регламентом, путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, устанавливающего требования к исполнению муниципальных услуг, возложен на заместителя главы администрации Баклашинского сельского поселения.

60.3. Текущий контроль осуществляется постоянно.

61. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги.

61.1. Проверки за порядком предоставления муниципальной  услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления муниципальной  услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными лицами порядка предоставления муниципальной  услуги, в том числе по конкретному обращению заявителя).

61.2. Для проведения проверки за порядком предоставления муниципальной  услуги распоряжением администрации Баклашинского сельского поселения формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации.

По результатам проведения проверки за порядком предоставлен ия муниципальной  услуги оформляется акт проверки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления муниципальной услуги и оформления акта составляет 30 календарных дней со дня начала проверки.

62. Ответственность должностных лиц администрации Баклашинского сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной  услуги.
62.1. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах муниципальных служащих администрации Баклашинского сельского поселения.

62.2. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
63. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте администрации Баклашинского сельского поселения, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) Органа, а также муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги

1. Общие положения

64.  Каждый заявитель вправе обжаловать в порядке, установленном федеральным законодательством, настоящим административным регламентом, решения, действия (бездействия) администрации, если считает, что неправомерными решениями, действиями (бездействиями) нарушены его права и свободы.
65. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Баклашинского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Баклашинского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации Баклашинского сельского поселения.

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации Баклашинского сельского поселения.

7) отказ администрации Баклашинского сельского поселения, специалиста администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
66. Заявитель вправе обжаловать также бездействие администрации Баклашинского сельского поселения, если оно повлекло за собой вышеперечисленные последствия.
67. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия (бездействие), так и послужившую основанием для совершения действий (принятие решений) информацию либо то и другое одновременно.
68. Заявитель имеет право получить, а специалисты администрации обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
69. К официальной информации относятся сведения в письменной или устной форме, повлиявшие на осуществление прав и свобод заявителя, являющиеся основанием для совершения действий (принятия решений) в отношении заявителя и представленные заявителю администрацией Баклашинского сельского поселения. 

2. Порядок обращения с жалобой

70. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя.
Жалоба может быть подана лично, в виде почтового отправления, на официальный сайт администрации Баклашинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет», а также по адресам электронной почты, указанным в пункте 71 настоящего административного регламента.

71. Жалоба на действия специалиста администрации подается на имя главы  администрации Баклашинского сельского поселения по адресу: 666021, Россия, Иркутская область, Шелеховский район, село Баклаши, ул. 8 Марта, д. 12., электронный адрес: bakl/adm.@mail.ru, info@admbaklashinsky.ru. 

72. Жалоба на решение, действие (бездействие) администрации Баклашинского сельского поселения, ее специалистов подается по форме (Приложения № 4) к настоящему административному регламенту.
73. В жалобе должны быть указаны:

1) наименование администрации Баклашинского сельского поселения, специалиста администрации решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последние – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Баклашинского сельского поселения, специалистов администрации. 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Баклашинского сельского поселения, специалиста администрации Баклашинского сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

74. Под письменным обращением заявитель ставит личную подпись и дату.

75. Дополнительно в жалобе могут указываться иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

76. Заявитель вправе в любое время отказаться от поданной жалобы в письменной форме.

3. Порядок рассмотрения жалобы

77. Поступившая жалоба подлежит регистрации в день ее поступления.

78. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Баклашинского сельского поселения, специалиста администрации в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.

79. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Баклашинского сельского поселения опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Баклашинского сельского поселения, а также в иных формах. 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

80. Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 79 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

81. Мотивированный ответ, направляемый заявителю, должен содержать следующую информацию:

1) должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) фамилия, имя, отчество (при его наличии), почтовый адрес гражданина, подавшего жалобу;

3) суть жалобы;

4) принятое по жалобе решение;

5) обоснование принятого решения;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, заявитель информируется о конкретных мерах по восстановлению его нарушенных прав и свобод;

7) в случае, если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявленных требований, а также в случае необходимости, возможный порядок обжалования принятого по жалобе решения.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

82. В случаях, требующих коллегиального обсуждения вопросов, поставленных в жалобе заявителя, жалоба рассматривается в отношении специалистов специально создаваемой комиссией.

83. Решение комиссии, указанной в пункте 82 настоящего административного регламента, носит рекомендательный характер для должностного лица, в компетенции которого находится рассмотрение жалобы, учитывается при принятии решения по жалобе.

84. В ходе проверки изложенных в жалобе обстоятельств анализируется обоснованность каждого из приведенных мотивов, проверяется, соответствовали обжалуемые решения, действия (бездействия) специалистов администрации Баклашинского сельского поселения требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

85. При проверке отбираются объяснения у специалистов администрации Баклашинского сельского поселения, чьи действия (решения) обжалуются, опрашиваются иные лица, обладающие информацией, имеющей значение для рассмотрения жалобы, заявителя или иных физических и юридических лиц.

86. Установив обоснованность жалобы полностью или частично, должностное лицо признает обжалуемое действие (решение) неправомерным, принимает необходимые меры к удовлетворению законных требований заявителя, а также к восстановлению его нарушенных прав и свобод. Установив обоснованность жалобы, должностное лицо при наличии правовых оснований инициирует привлечение к дисциплинарной ответственности лица, допустившего нарушение прав и свобод заявителя, вплоть до подготовки представления об увольнении, действия (бездействие) которых признаны незаконными.

87. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Начальник правового отдела администрации                                                 Н.В.Богуславская 
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БЛОК - СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги
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Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям в порядке очередности»

	
	Главе Баклашинского сельского поселения

______________________________________________

ФИО                                                              от____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина, представителя (полностью)

паспорт (иной документ, удостоверяющий личность)
серия _______________ № _________________                                                                                    выдан ________________________________________
                                   (кем и когда)
ИНН__________________________________________

______________________________________________
место жительства (адрес), телефон:

______________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим предоставить в общую долевую собственность земельный участок, примерной площадью __________, расположенный_____________________________________________ __________________________________________________________________________

(примерная схема расположения земельного участка)

для __________________________________________________________________________

(индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома)

в соответствии с подпунктом «д»  пункта 4 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан».

Приложения _______ документов:

1. Примерная схема расположения земельного участка
2.___________________________

3.___________________________

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _____________ 20__ г.   ________________               __________________________

                        (дата)                                        (подпись)                              (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме       "____" ___________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________

Подпись лица, принявшего заявление:

 ____________________                          __________________________________________

                 (подпись)                                                              (должность, расшифровка подписи)

Я ____________________________________________________________________ паспорт _____________________________________________________________________________ даю согласие администрации Баклашинского сельского поселения осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес, ИНН), для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги. 

_________________________

                                                                                                                                   (подпись)

Подпись лица, принявшего заявление:

 ____________________                          _______________________________________

                 (подпись)                                                              (должность, расшифровка подписи)

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям в порядке очередности»

Форма 

расписки в приеме документов

Специалистом  администрации Баклашинского сельского поселения____________________
                                                             ______________________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О.)
«___»_____20___ года приняты следующие документы от ____________________________:

                                                                                                    (заявитель)

1. _____________________________________________________________________________________;
(перечень документов с указанием их наименования, реквизитов, количества экземпляров каждого из представленных документов и количества листов в каждом экземпляре документа)

2. ________________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________________.
Порядковый номер записи в журнале регистрации заявления ________________________,

Отметка о соответствии или несоответствии представленных документов, установленным административным регламентом требованиям ______________________________________.

                                                                              (соответствует/ не соответствует)

Информацию о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до завершения рассмотрения вы можете получить в администрации Баклашинского сельского поселения по следующим телефонам: _______________________________________________________
(телефон, фамилия и инициалы специалиста  администрации Баклашинского сельского поселения, у которого заявитель в течение срока проведения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения)

Уважаемый заявитель! В соответствии с п. 9 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям на основании заявления» срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 59 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, за исключением времени осуществления кадастровых работ и кадастрового учета земельного участка. 

Информацию о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения, вы можете получить в администрации Баклашинского сельского поселения по следующим телефонам:__________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(телефон, фамилия и инициалы сотрудника Администрации, у которого заявитель в течение срока проведения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения)

Подпись лица, принявшего заявление:

 ____________________                          _______________________________________

                 (подпись)                                                              (должность, расшифровка подписи)

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) многодетным семьям в порядке очередности»

Форма жалобы

	
	__________________________________________                                                 (наименование должностного лица, которому адресована жалоба)

от________________________________________ (ФИО заявителя, представителя заявителя (полностью)

____________________________________________________________________________________




Жалоба _________________________

на решение, действие (бездействие)
Я, _______________________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя), место жительства:

_______________________________________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис, адрес эл.почты, номер телефона)

подаю жалобу от имени  _________________________________________________________________
(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) ________________________________________________________

(должность, ФИО муниципального служащего) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), основания, по которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя, доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Баклашинского сельского поселения, 
специалиста администрация)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

Ответ прошу направить по адресу:___________________________________________

	ФИО __________________________________

_______________________________________
	

	дата выдачи ____________________________
	подпись

	контактный телефон _____________________


	


Дата _____________________________________________
















































Выдача (направление) заявителю или его представителю обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома)











Да





принятие решения о предоставлении земельного  участка











Нет





Выдача (направление) заявителю или его представителю извещения о возможности предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) 








Выдача (направление) заявителю или его обоснованного письменного отказа администрации Баклашинского сельского поселения в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) и извещения о включении заявителя в Список








рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка 








Выдача (направление) заявителю обоснованного письменного отказа администрации Бак.  в предоставлении земельного участка





уведомление о наличии недостатков в документах и необходимости их устранения








Выдача (направление) заявителю копии постановления администрации Баклашинского сельского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома)








запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги


 





регистрация заявления





приём и регистрация документов заявителя
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